
SỞ CÔNG THƯƠNG TỈNH GIA LAI 

CHI CỤC QUẢN LÝ THỊ TRƯỜNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Số:          /QĐ-QLTT Gia Lai, ngày       tháng 11 năm 2025 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc ban hành Quy chế tiếp nhận, quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện  

vi phạm hành chính bị tạm giữ, tịch thu theo thủ tục hành chính  

của Chi cục Quản lý thị trường tỉnh Gia Lai 

 

 

CHI CỤC TRƯỞNG CHI CỤC QUẢN LÝ THỊ TRƯỜNG TỈNH GIA LAI 

 

Căn cứ Luật Xử lý vi phạm hành chính năm 2012 (được sửa đổi, bổ sung năm 

2020, năm 2025); 

Căn cứ Luật Quản lý, sử dụng tài sản công năm 2017 (được sửa đổi, bổ sung 

năm 2024, năm 2025); 

Căn cứ Nghị định số 138/2021/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2021 của Chính 

phủ quy định về quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện vi phạm hành chính bị tạm 

giữ, tịch thu và giấy phép, chứng chỉ hành nghề bị tạm giữ theo thủ tục hành chính; 

Căn cứ Nghị định số 77/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 4 năm 2025 của Chính phủ 

quy định thẩm quyền, thủ tục xác lập quyền sở hữu toàn dân về tài sản và xử lý đối với 

tài sản được xác lập quyền sở hữu toàn dân;  

Căn cứ Thông tư số 173/2013/TT-BTC ngày 20 tháng 11 năm 2013 của Bộ Tài 

chính hướng dẫn thực hiện một số nội dung về quản lý, xử lý tang vật phương tiện vi 

phạm hành chính bị tạm giữ, tịch thu theo thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung tại 

Thông tư số 36/2025/TT-BTC ngày 12 tháng 6 năm 2025 của Bộ Tài chính; 

Căn cứ Quyết định số 775/QĐ-UBND ngày 17 tháng 7 năm 2025 của Ủy ban 

nhân dân tỉnh Gia Lai quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của 

Chi cục Quản lý thị trường tỉnh Gia Lai; 

Căn cứ Quyết định số 94/QĐ-SCT ngày 28 tháng 7 năm 2025 của Chi cục 

Quản lý thị trường về việc quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ 

chức của các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ và các Đội Quản lý thị trường thuộc Chi 

cục Quản lý thị trường tỉnh Gia Lai; 

Theo đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính. 

QUYẾT ĐỊNH: 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2013-nd-cp-quan-ly-bao-quan-tang-vat-phuong-tien-vi-pham-hanh-chinh-209270.aspx
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Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế tiếp nhận, quản lý, bảo quản 

tang vật, phương tiện vi phạm hành chính bị tạm giữ, tịch thu theo thủ tục hành chính 

của Chi cục Quản lý thị trường tỉnh Gia Lai. 

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.  

Điều 3. Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính, Thủ trưởng các đơn vị thuộc Chi 

cục Quản lý thị trường tỉnh Gia Lai và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách 

nhiệm thi hành Quyết định này./. 

 

Nơi nhận:                                                                                CHI CỤC TRƯỞNG 
- Như Điều 3; 

- Sở Công Thương (b/c); 

- Lãnh đạo Chi cục; 

- Lưu VT, TCHC.  

 

 

 

                                                                                           Lê Hồng Hà 
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SỞ CÔNG THƯƠNG TỈNH GIA LAI 

CHI CỤC QUẢN LÝ THỊ TRƯỜNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

 
QUY CHẾ 

Tiếp nhận, quản lý, bảo quản tang vật phương tiện vi phạm hành chính bị tạm 

giữ, tịch thu theo thủ tục hành chínhcủa Chi cục Quản lý thị trường tỉnh Gia Lai 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:        /QĐ-QLTT ngày      tháng 11 năm 2025 

của Chi cục trưởng Chi cục Quản lý thị trường tỉnh Gia Lai ) 

 

Chương I 

QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh  

Quy chế này quy định về tiếp nhận, quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện bị 

tạm giữ, tịch thu theo thủ tục hành chính của Chi cục Quản lý thị trường (QLTT) tỉnh 

Gia Lai (sau đây viết gọn là Chi cục); trách nhiệm, quyền hạn của cơ quan và người 

quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu. 

Điều 2. Đối tượng áp dụng 

1. Các Phòng chuyên môn, Đội Quản lý thị trường, công chức, người lao động 

thuộc Chi cục. 

 2. Các tổ chức, cá nhân khác được giao quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện 

bị tạm giữ, tịch thu. 

Điều 3. Nguyên tắc tiếp nhận, quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện bị 

tạm giữ, tịch thu 

1. Tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu phải được quản lý, bảo quản chặt 

chẽ, an toàn, sắp xếp hợp lý, dễ kiểm tra, tránh nhầm lẫn, không để gây ô nhiễm môi 

trường, lây lan dịch bệnh. 

2. Các tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu phải được bảo đảm tính nguyên 

vẹn, không tính đến phần giảm giá trị thiệt hại do các nguyên nhân khách quan như thời 

tiết, độ ẩm, hao mòn theo thời gian và các nguyên nhân khác. 

3. Chỉ tiếp nhận, trả lại, chuyển tang vật, phương tiện bị tạm giữ hoặc tiếp nhận, 

chuyển tang vật, phương tiện bị tịch thu cho cơ quan, tổ chức, cá nhân khi có quyết 

định bằng văn bản của người có thẩm quyền. 

Điều 4. Các hành vi bị nghiêm cấm 

1. Chiếm đoạt, bán, trao đổi, cầm cố, thế chấp, đánh tráo, thay thế, sử dụng trái 

pháp luật tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thuvà các hành vi trục lợi khác. 

2. Vi phạm quy định về niêm phong tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu; 
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mang tang vật, phương tiệnbị tạm giữ ra khỏi nơi tạm giữ mà không được phép của cấp 

có thẩm quyền. 

3. Làm mất, hủy hoại, cố ý làm hư hỏng tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch 

thu. 

Chương II 

QUẢN LÝ, BẢO QUẢN TANG VẬT, PHƯƠNG TIỆN VI PHẠM  

HÀNH CHÍNH BỊ TẠM GIỮ, TỊCH THU 

Điều 5. Điều kiện đối với kho chứa tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu 

a) Phải bảo đảm an toàn, an ninh, trật tự; có hệ thống hàng rào bảo vệ, nội quy 

ra, vào, nội quy về bảo vệ môi trường, phòng cháy và chữa cháy; 

b) Phải bảo đảm khô ráo, thoáng khí. Trường hợp nơi tạm giữ tang vật, phương 

tiện bị tạm giữ, tịch thu ở ngoài trời thì phải bố trí mái che hoặc có các biện pháp phòng, 

chống mưa, nắng; 

c) Có hệ thống thiết bị chiếu sáng; trang bị phương tiện, thiết bị phòng cháy, chữa 

cháy và trang thiết bị, phương tiện kỹ thuật phù hợp cho việc quản lý, bảo quản từng 

loại tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu; 

d) Đối với nhà, kho sử dụng để quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện bị tạm 

giữ, tịch thu là chất, hàng nguy hiểm về cháy, nổ, chất độc, chất phóng xạ phải bảo đảm 

các điều kiện an toàn về phòng, chống cháy, nổ, phòng độc, chống phóng xạ, phòng 

ngừa sự cố môi trường. 

Điều 6. Trách nhiệm trong quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện bị tạm 

giữ, tịch thu 

1. Người lập biên bản tạm giữ có trách nhiệm quản lý, bảo quản tang vật, phương 

tiện bị tạm giữ cho đến khi bàn giao tang vật, phương tiện cho người quản lý, bảo quản. 

2. Trách nhiệm của Đội trưởng Đội QLTT 

a) Chỉ đạo, theo dõi, kiểm tra, giám sát việc thực hiện các biện pháp quản lý, bảo 

quản tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu đối với các vụ việc thuộc thẩm quyền 

xử lý; đối tang vật, phương tiện bị tạm giữ trong các vụ việc vượt thẩm quyền xử lý, 

người đứng đầu có trách nhiệm quản lý, bảo quản cho đến khi bàn giao cho cơ quan, 

đơn vị khác quản lý trong thời gian 07 ngày kể từ khi có quyết định tịch thu hoặc quyết 

định xử phạt vi phạm hành chính có hình thức xử phạt bổ sung tịch thu tang vật, phương 

tiện vi phạm hành chính của người có thẩm quyền. 

Riêng tang vật, phương tiện bị tịch thu thuộc trường hợp tiêu hủy tập trung (thuộc 

thẩm quyền của Đội trưởng), trước khi tiến hành kế hoạch tiêu hủy trong thời hạn 03 

ngày Đội QLTT có trách nhiệm vận chuyển tang vật, phương tiện bị tịch thu về nhập 

kho bảo quản tại Chi cục. 
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b) Phân công công chức chịu trách nhiệm trực tiếp tiếp nhận, quản lý, bảo quản 

tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu. 

c) Trường hợp tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu thuộc thẩm quyền quản 

lý bị mất, bán trái quy định, đánh tráo, hư hỏng, mất linh kiện, thay thế thì người đứng 

đầu Đội QLTT chịu trách nhiệm bồi thường và bị xử lý theo quy định của pháp luật. 

d) Báo cáo ngay cho Lãnh đạo Chi cục đối với các trường hợp sau: 

- Khi tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu có dấu hiệu mất, bán, đánh tráo, 

hư hỏng, mất linh kiện, thay thế; 

- Khi kho bãi chứa tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu dột ướt, phải xử lý 

mối mọt. 

3. Trách nhiệm của Chi cục trưởng 

a) Phân công 01 đồng chí Phó Chi cục trưởng chịu trách nhiệm chỉ đạo, theo dõi, 

kiểm tra, giám sát việc thực hiện các biện pháp quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện 

bị tạm giữ, tịch thu đối với các vụ việc thuộc thẩm quyền xử lý của Chi cục trưởng. 

Đối với tang vật, phương tiện bị tịch thu trong các vụ việc thuộc thẩm quyền ban hành 

quyết định tịch thu của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh, của Giám đốc Sở Công Thương, 

Chi cục trưởng có trách nhiệm quản lý, bảo quản;  

b) Phân công công chức là thành viên của đoàn kiểm tra chịu trách nhiệm quản 

lý, bảo quản ban đầu đối với tang vật, phương tiện bị tạm giữ trong quá trình kiểm tra, 

xử lý vi phạm hành chính do Chi cục chủ trì. 

Sau khi hoàn tất biên bản và thủ tục tạm giữ, công chức được phân công có trách 

nhiệm bàn giao đầy đủ tang vật, phương tiện cho công chức thuộc Phòng TC-HC được 

Chi cục trưởng giao trực tiếp quản lý, bảo quản theo quy định.c) Chỉ đạo Phòng Tổ 

chức - Hành chính phân công công chức chịu trách nhiệm trực tiếp quản lý, bảo quản 

tang vật, phương tiện bị tịch thu của Chi cục; 

d) Trường hợp tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu thuộc thẩm quyền quản 

lý bị mất, bán trái quy định, đánh tráo, hư hỏng, mất linh kiện, thay thế thì Chi cục 

trưởng chịu trách nhiệm bồi thường và bị xử lý theo quy định của pháp luật. 

4. Trách nhiệm của Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính 

a) Báo cáo cho Chi cục trưởng, Phó Chi cục trưởng phụ trách đối với các trường 

hợp sau: khi tang vật, phương tiện bị tịch thu có dấu hiệu mất mát, hư hỏng, xuống cấp; 

kho bãi chứa tang vật, phương tiện bị tịch thu dột ướt, phải xử lý mối mọt; 

b) Đề xuất, báo cáo Chi cục trưởng về tình trạng, phương án bảo vệ, nâng cấp, sửa 

chữa nơi tạm giữ tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu trong toàn Chi cục. 

5. Công chức được giao quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch 

thu có trách nhiệm trực tiếp quản lý, bảo quản. Trường hợp tang vật, phương tiện bị 
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tạm giữ, tịch thu bị mất, bán trái quy định, đánh tráo, hư hỏng, mất linh kiện, thay thế 

thì phải chịu trách nhiệm trước pháp luật và người ra quyết định tạm giữ, tịch thu về 

việc quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu. 

6. Đối với phương tiện giao thông bị tạm giữ để bảo đảm thi hành quyết định xử 

phạt vi phạm hành chính được giao cho tổ chức, cá nhân vi phạm giữ, bảo quản theo 

quy định tại Điều 14 và Điều 15 Nghị định số 138/2021/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 

2021 của Chính phủ, thì người có thẩm quyền tạm giữ phương tiện có trách nhiệm quản 

lý, bảo quản phương tiện giao thông vi phạm hành chính từ khi tạm giữ phương tiện 

cho đến khi giao phương tiện cho tổ chức, cá nhân vi phạm giữ, bảo quản theo quy 

định. 

Điều 7. Nhiệm vụ, quyền hạn của người tiếp nhận, quản lý, bảo quản tang 

vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu 

1. Tiếp nhận tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu theo quyết định của người 

có thẩm quyền; phân loại tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu và báo cáo người 

đứng đầu cơ quan, đơn vị để bố trí, sắp xếp và có biện pháp quản lý, bảo quản phù hợp. 

2. Trả lại tang vật, phương tiện khi có quyết định của người có thẩm quyền. 

3. Chuyển tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu cho cơ quan có thẩm quyền 

tiến hành tố tụng hình sự hoặc cơ quan khác khi có quyết định của người có thẩm quyền. 

4. Quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu đúng quy định. 

5. Thường xuyên kiểm tra nơi tạm giữ; phát hiện kịp thời tang vật, phương tiện 

bị mất, hư hỏng hoặc nơi tạm giữ không bảo đảm an toàn để có biện pháp khắc phục 

kịp thời. 

6. Vào sổ và ghi chép đầy đủ về việc tiếp nhận, trả lại, chuyển tang vật, phương 

tiện tạm giữ, tịch thu về: 

a) Giờ, ngày, tháng, năm tiếp nhận, trả lại, chuyển tang vật, phương tiện; 

b) Hiện trạng tang vật, phương tiện; 

c) Số quyết định, thời gian, lý do tạm giữ, tịch thu và họ, tên, chức vụ của người 

ký quyết định, người giao, người nhận tang vật, phương tiện. 

7. Định kỳ thống kê, báo cáo với người đứng đầu cơ quan, đơn vị nơi quản lý 

tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu về: 

a) Số lượng tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu;  

b) Tang vật, phương tiện bị tạm giữ đã trả lại cho người vi phạm, chủ sở hữu, 

người quản lý hoặc người sử dụng hợp pháp; 

c) Số lượng tang vật, phương tiệnđã hết thời hạn bị tạm giữ mà người vi phạm, 

chủ sở hữu, người quản lý hoặc người sử dụng hợp pháp không đến nhận; 

d) Số lượng tang vật, phương tiệnchuyển cho các cơ quan có thẩm quyền; 
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đ) Số lượng tang vật, phương tiện bị hư hỏng, mất, thất thoát; 

e) Tổng số tang vật, phương tiện hiện còn tạm giữ. 

8. Thường xuyên cập nhật số liệu vào Hệ thống phần mềm quản lý kho tang vật, 

phương tiện vi phạm hành chính của Cục Quản lý và Phát triển thị trường trong nước – 

Bộ Công Thương (http://local.dms.gov.vn). 

Điều 8. Tiếp nhận tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu từ các cơ quan 

khác chuyển cho cơ quan để quản lý, bảo quản 

Khi tiếp nhận tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu từ các cơ quan khác 

chuyển cho cơ quan, người được giao nhiệm vụ trực tiếp quản lý, bảo quản thực hiện 

các bước sau đây: 

1. Kiểm tra quyết định tạm giữ, tịch thu, biên bản tạm giữ, tịch thu và những giấy 

tờ khác có liên quan. 

2. So sánh, đối chiếu tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu với biên bản tạm 

giữ, tịch thu và bản thống kê về tên hàng hóa, số lượng, chất lượng, khối lượng, chủng 

loại, nhãn hiệu, xuất xứ; tình trạng niêm phong (nếu có); vào sổ theo dõi và yêu cầu 

bên giao ký vào sổ. 

Điều 9. Chế độ quản lý, bảo quản, giao, nhận tang vật, phương tiện bị tạm 

giữ, tịch thu 

Người được giao nhiệm vụ trực tiếp quản lý, bảo quản căn cứ vào tính chất của 

từng loại tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu tham mưu cho người đứng đầu cơ 

quanđể bố trí, sắp xếp và có biện pháp quản lý, bảo quản phù hợp, cụ thể: 

1. Đối với tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu là máy móc, phương tiện có 

sử dụng xăng, dầu hoặc các nhiên liệu dễ gây cháy, nổ thì khi đưa vào nơi tạm giữ phải 

cách biệt với tang vật khác và để cách biệt với nguồn lửa, nguồn nhiệt, thiết bị sinh lửa, 

sinh nhiệt bảo đảm an toàn phòng, chống cháy, nổ, chuẩn bị các điều kiện để sẵn sàng 

chữa cháy. 

2. Đối với tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu là hàng hóa, vật phẩm dễ gây 

ô nhiễm môi trường thì phải đưa vào nhà, kho hoặc nơi quản lý, bảo quản bảo đảm an 

toàn không gây ô nhiễm môi trường trong thời gian tạm giữ. 

3. Đối với tang vật bị tạm giữ, tịch thu là chất, hàng nguy hiểm về cháy, nổ, chất 

độc, chất phóng xạ thì phải đưa vào nhà, kho hoặc nơi quản lý, bảo quản bảo đảm các 

điều kiện về an toàn phòng cháy, chữa cháy, phòng nổ, phòng độc, chống phóng xạ, 

phòng ngừa sự cố môi trường; 

Điều 10. Trả lại tang vật, phương tiện hoặc chuyển tang vật, phương tiện bị 

tạm giữ, tịch thu; chi phí lưu kho, chi phí bến bãi, chi phí bảo quản tang vật, 

phương tiện bị tạm giữ 
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1. Việc trả lại tang vật, phương tiện hoặc chuyển tang vật, phương tiện bị tạm 

giữ, tịch thu phải có quyết định bằng văn bản của người có thẩm quyền ra quyết định 

tạm giữ. 

2. Người quản lý, bảo quản tang vật, phương tiệnbị tạm giữ, tịch thu thực hiện 

việc trả lại hoặc chuyển tang vật, phương tiện khi đã có quyết định trả lại tang vật, 

phương tiện hoặc quyết định chuyển tang vật, phương tiện theo trình tự như sau: 

a) Kiểm tra quyết định trả lại tang vật, phương tiện hoặc quyết định chuyển tang 

vật, phương tiện; kiểm tra thẻ Căn cước công dân của người đến nhận. 

Người đến nhận lại tang vật, phương tiện phải là người vi phạm hoặc chủ sở hữu 

có tang vật, phương tiện hoặc đại diện tổ chức vi phạm hành chính đã được ghi trong 

quyết định tạm giữ tang vật, phương tiện. Nếu chủ sở hữu, tổ chức, cá nhân vi phạm ủy 

quyền cho người khác đến nhận lại tang vật, phương tiệnthì phải lập văn bản ủy quyền 

theo quy định của pháp luật; 

b) Yêu cầu người đến nhận lại tang vật, phương tiện đối chiếu với biên bản tạm 

giữ để kiểm tra về chủng loại, số lượng, khối lượng, chất lượng, đặc điểm, hiện trạng 

của tang vật, phương tiện bị tạm giữ dưới sự chứng kiến của người quản lý. Việc giao, 

nhận lại tang vật, phương tiện bị tạm giữ phải được lập thành biên bản; 

c) Trường hợp chuyển tang vật, phương tiện cho cơ quan điều tra, cơ quan quản 

lý nhà nước chuyên ngành hoặc cơ quan giám định thì người quản lý, bảo quản tang 

vật, phương tiện phải lập biên bản về số lượng, khối lượng, trọng lượng, đặc điểm, 

chủng loại, nhãn hiệu, xuất xứ, tình trạng của tang vật, phương tiện. Biên bản được lập 

thành 02 bản có chữ ký của bên giao và bên nhận, mỗi bên giữ 01 bản; 

d) Đối với tang vật, phương tiện bị tịch thu đã được xác lập quyền sở hữu toàn 

dân hoặc đã được cơ quan, người có thẩm quyền phê duyệt phương án xử lý tài sản thì 

cơ quan của người đã ra quyết định tịch thu trước đó phối hợp với cơ quan được giao 

chủ trì xử lý tài sản tổ chức chuyển giao tài sản và hồ sơ, giấy tờ có liên quan đến tài 

sản cho cơ quan, tổ chức tiếp nhận. 

3. Người quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện sau khi trả lại tang vật, phương 

tiện bị tạm giữ hoặc sau khi đã chuyển tang vật, phương tiện bị tạm giữ, tịch thu có 

trách nhiệm báo cáo người có thẩm quyền đã ra quyết định tạm giữ, tịch thu trước đó 

về kết quả đã thực hiện. 

4. Chi phí lưu kho, chi phí bến bãi, chi phí bảo quản tang vật, phương tiện bị tạm 

giữ 

a) Tổ chức, cá nhân vi phạm khi đến nhận lại tang vật, phương tiện bị tạm giữ 

không thuộc trường hợp bị tịch thu phải trả chi phí lưu kho, chi phí bến bãi, chi phí bảo 

quản tang vật, phương tiện trong thời gian bị tạm giữ (nếu có).  

Tổ chức, cá nhân vi phạm không phải trả chi phí lưu kho, chi phí bến bãi, chi phí 

bảo quản tang vật, phương tiện trong thời gian tang vật, phương tiện vi phạm hành 
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chính bị tạm giữ nếu chủ tang vật, phương tiện không có lỗi trong việc vi phạm hành 

chính hoặc áp dụng biện pháp tịch thu đối với tang vật, phương tiện. 

b) Cơ quan của người ra quyết định tạm giữ tang vật, phương tiện trong trường 

hợp tự tổ chức lưu giữ, bảo quản tang vật, phương tiện bị tạm giữ hoặc tổ chức được 

cơ quan của người ra quyết định tạm giữ tang vật, phương tiện thuê để lưu giữ, bảo 

quản tang vật, phương tiện được trả chi phí lưu kho, chi phí bến bãi, chi phí bảo quản 

tang vật, phương tiện trong thời gian bị tạm giữ; 

c) Mức chi phí lưu kho, chi phí bến bãi, chi phí bảo quản tang vật, phương tiện 

bị tạm giữ được thực hiện theo đúng quy định; đảm bảo đủ hồ sơ, chứng từ thanh toán 

chi phí, đồng thời phải có ý kiến đồng ý của Lãnh đạo Chi cục phụ trách.  

Chương III 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 11. Trách nhiệm của các Phòng chuyên môn, Đội QLTT 

1. Phòng Tổ chức - Hành chính 

a) Phổ biến đến toàn thể công chức, người lao động trong toàn Chi cục nội dung 

Quy chế này;  

b) Tham mưu Phương án xử lý đối với tang vật, phương tiện vi phạm hành chính 

bị tịch thu; 

c) Tiếp nhận, quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện vi phạm hành chính bị tạm 

giữ, tịch thu theo quy định của pháp luật và Quy chế này; 

d) Xem xét, thực hiện chi trả các chi phí có liên quan đến việc tạm giữ, tịch thu 

tang vật, phương tiện vi phạm hành chính theo quy định của pháp luật; 

đ) Tổng hợp, báo cáo tình hình quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện vi phạm 

hành chính bị tạm giữ, tịch thu của toàn Chi cục theo Quý, 06 tháng, năm hoặc theo yêu 

cầu của cơ quan có thẩm quyền; 

e) Tham mưu cho Lãnh đạo Chi cục thực hiện kiểm tra định kỳ hằng năm công 

tác quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện vi phạm hành chính bị tạm giữ, tịch thu tại 

các Đội QLTT. 

2. Phòng Nghiệp vụ - Tổng hợp 

a) Tham mưu, đề xuất hình thức xử lý phù hợp, kịp thời, đúng quy định của pháp 

luật đối với tang vật, phương tiện vi phạm hành chính do Chi cục trưởng quyết định 

tạm giữ; 

b) Phối hợp với Phòng Tổ chức – Hành chính tham mưu hình thức xử lý tang vật, 

phương tiện vi phạm hành chính bị tịch thu thuộc các vụ việc do Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân tỉnh, Giám đốc Sở Công Thương, Chi cục trưởng ra quyết định (khi được đề nghị); 
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c) Phối hợp kiểm tra công tác quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện vi phạm 

hành chính bị tạm giữ, tịch thu tại các Đội QLTT. 

3. Các Đội QLTT 

a) Thực hiện việc quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện vi phạm hành chính 

bị tạm giữ, tịch thu theo quy định của pháp luật và Quy chế này; 

b) Áp dụng hình thức xử lý phù hợp, kịp thời, đúng quy định của pháp luật đối 

với tang vật, phương tiện vi phạm hành chính bị tạm giữ; 

c) Đề xuất hình thức xử lý tang vật, phương tiện vi phạm hành chính bị tịch thu 

do Đội trưởng ra quyết định; tang vật, phương tiện vi phạm hành chính bị tịch thu do 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Công Thương, Chi cục trưởng ra quyết 

định thuộc các vụ việc do đơn vị trực tiếp thực hiện; 

d) Định kỳ theo Quý, 06 tháng, năm hoặc theo yêu cầu của cơ quan có thẩm 

quyền, tổng hợp, báo cáo tình hình quản lý, bảo quản tang vật, phương tiện vi phạm 

hành chính bị tạm giữ, tịch thu của đơn vị. 

Trong quá trình tổ chức thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc đề nghị các đơn 

vị phản ánh về Chi cục (qua Phòng Tổ chức – Hành chính) để xem xét, sửa đổi, bổ sung 

cho phù hợp. Trường hợp quy định của pháp luật quy định khác với nội dung của Quy 

chế này thì thực hiện theo quy định của pháp luật hiện hành./. 
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Mẫu số 01 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

BIÊN BẢN 

Bàn giao, tiếp nhận tài sản để bảo quản 

Số:……/....(1)/BBBQ-….(2) 

(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-QLTT ngày      tháng 11 năm 2025  

của Chi cục QLTT tỉnh Gia Lai) 

 

Căn cứ Luật Quản lý, sử dụng tài sản công ngày 21 tháng 6 năm 2017; Luật Xử 

lý vi phạm hành chính năm 2012 được sửa đổi, bổ sung năm 2020, năm 2024; 

Căn cứ Nghị định số 77/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 4 năm 2025 của Chính phủ 

quy định thẩm quyền, thủ tục xác lập quyền sở hữu toàn dân về tài sản và xử lý đối với 

tài sản được xác lập quyền sở hữu toàn dân; 

Căn cứ………………………………………………………………………….. 

Hôm nay, ngày.... tháng.... năm……, tại…………., chúng tôi gồm: 

A. Đại diện bên giao: 

1. Ông, bà:…………………………………, chức vụ………………………… 

Cơ quan: ….…………………………………………..……………………… 

2. Ông, bà:………………………………………, chức vụ…………………… 

Cơ quan:……………………………………………………………………… 

B. Đại diện bên nhận: 

1. Ông, bà:………………………………, chức vụ…………………………… 

Cơ quan:……………………………………………………………………… 

2. Ông, bà:…………………………………, chức vụ ………………………… 

Cơ quan:……………………………………………………………………… 

C. Đại diện bên chứng kiến: 

1. Ông, bà: …………………………………, chức vụ………………………… 

Cơ quan:………………………………………………………………………… 

2. Ông, bà:…………………………………, chức vụ………………………….. 

Cơ quan: ……………………………………………………………………… 

Cùng nhau tiến hành bàn giao, tiếp nhận tài sản để bảo quản như sau: 

I. Tài sản bàn giao, tiếp nhận: 

1. Chủng loại, số lượng, hiện trạng tài sản bàn giao: 

STT 
Tên tài 

sản 

Nhãn 

hiệu 

(nếu có) 

Số đăng ký 

(nếu có) 

Đơn vị 

tính 

Số 

lượng 

Giá trị tài 

sản (nếu 

có) 

Tình trạng 

chất lượng 
Ghi chú 

                  

                  

 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Luat-Quan-ly-su-dung-tai-san-cong-2017-322220.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Luat-sua-doi-Luat-Chung-khoan-Ke-toan-Ngan-sach-Nha-nuoc-Thue-thu-nhap-ca-nhan-2024-622318.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Luat-sua-doi-Luat-Chung-khoan-Ke-toan-Ngan-sach-Nha-nuoc-Thue-thu-nhap-ca-nhan-2024-622318.aspx
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2. Danh mục các hồ sơ, giấy tờ liên quan đến tài sản(3): 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

II. Trách nhiệm của các bên: 

1. Bên giao có trách nhiệm bàn giao đầy đủ tài sản và hồ sơ tài sản nêu tại Mục 

I Biên bản này. 

2. Bên nhận có trách nhiệm: 

- Tiếp nhận tài sản để bảo quản. 

- Thực hiện việc quản lý, bảo quản tài sản đúng chế độ quy định. 

- Bàn giao tài sản cho cơ quan, đơn vị tiếp nhận để quản lý, xử lý theo Quyết 

định của cơ quan, người có thẩm quyền. 

III. Ý kiến của các bên tham gia bàn giao: 

……………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

Biên bản đã được các bên cùng nhất trí thông qua và được lập thành 05 bản, bên 

giao giữ 02 bản, bên nhận giữ 02 bản, bên chứng kiến giữ 01 bản. 

  

ĐẠI DIỆN BÊN GIAO 

(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 

 

 

 

  

ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN 

(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 

 

 

  

 

ĐẠI DIỆN BÊN CHỨNG KIẾN 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

(1) Năm tiến hành bàn giao. 

(2) Chữ viết tắt tên cơ quan bàn giao tài sản. 

(3) Đối với từng loại hồ sơ, giấy tờ phải ghi rõ bản chính hay bản sao 
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                                                                                                   Mẫu số 02 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

BIÊN BẢN 

Bàn giao, tiếp nhận tài sản được xác lập quyền sở hữu toàn dân 

Số: ……/...(1)/BBCG-....(2) 

(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-QLTT ngày    tháng 11 năm 2025  

của Chi cục QLTT tỉnh Gia Lai) 

 

Căn cứ Luật Quản lý, sử dụng tài sản công ngày 21 tháng 6 năm 2017; Luật Xử 

lý vi phạm hành chính năm 2012 được sửa đổi, bổ sung năm 2020, năm 2024; 

Căn cứ Nghị định số 77/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 4 năm 2025 của Chính phủ 

quy định thẩm quyền, thủ tục xác lập quyền sở hữu toàn dân về tài sản và xử lý đối với 

tài sản được xác lập quyền sở hữu toàn dân; 

Căn cứ ………………………………..(3); 

Hôm nay, ngày.... tháng.... năm……….., tại……………, chúng tôi gồm: 

A. Đại diện bên giao(4): 

1. Ông, bà:………………………………, chức vụ…………………………… 

Cơ quan:……………………………………………………………………… 

2. Ông, bà: …………………………….., chức vụ…………………………… 

Cơ quan:……………………………………………………………………… 

B. Đại diện bên nhận(5): 

1. Ông, bà: ………………………………, chức vụ ………………………… 

Cơ quan:…………………………………………………………………….. 

2. Ông, bà:………………………………, chức vụ ………………………… 

Cơ quan: ……………………………………………………………………… 

C. Đại diện cơ quan quản lý chuyên ngành bảo quản tài sản trong thời 

gian chờ xử lý(6): 

1. Ông, bà:……………………………., chức vụ…………………………… 

Cơ quan: …………………………………………………………………… 

2. Ông, bà: …………………………………, chức vụ ……………………… 

Cơ quan: ……………………………………………………………………… 

D. Đại diện cơ quan quản lý tài sản công (nếu cần): 

1. Ông, bà: ……………………………., chức vụ ………………………… 

Cơ quan: …………………………………………………………………… 

2. Ông, bà: ………………………………, chức vụ………………………… 

Cơ quan:…………………………………………………………………… 

Cùng nhau tiến hành bàn giao, tiếp nhận đối với tài sản được xác lập quyền sở 

hữu toàn dân như sau: 

I. Tài sản bàn giao, tiếp nhận: 

1. Chủng loại, số lượng, hiện trạng tài sản bàn giao: 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Luat-Quan-ly-su-dung-tai-san-cong-2017-322220.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Luat-sua-doi-Luat-Chung-khoan-Ke-toan-Ngan-sach-Nha-nuoc-Thue-thu-nhap-ca-nhan-2024-622318.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Luat-sua-doi-Luat-Chung-khoan-Ke-toan-Ngan-sach-Nha-nuoc-Thue-thu-nhap-ca-nhan-2024-622318.aspx
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STT 
Tên tài 

sản 

Nhãn 

hiệu (nếu 

có) 

Số đăng ký 

(nếu có) 

Đơn vị 

tính 

Số 

lượng 

Giá trị tài sản 

(nếu có) 

Tình trạng 

chất lượng 

                

                

2. Danh mục các hồ sơ, giấy tờ liên quan đến tài sản(7): 

………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

II. Trách nhiệm của các bên: 

1. Bên giao có trách nhiệm bàn giao đầy đủ tài sản và hồ sơ tài sản nêu tại Mục 

I Biên bản này. 

2. Bên nhận có trách nhiệm: 

- Tiếp nhận các tài sản và hồ sơ tài sản nêu tại Mục I Biên bản này theo Quyết 

định của cơ quan, người có thẩm quyền; 

- Thực hiện việc quản lý, xử lý tài sản theo đúng quy định của pháp luật chuyên 

ngành (trong trường hợp tiếp nhận tài sản để quản lý, xử lý); 

- Thực hiện quản lý, sử dụng tài sản theo quy định của pháp luật (trong trường 

hợp tiếp nhận tài sản để quản lý, sử dụng). 

III. Ý kiến của các bên tham gia bàn giao: 

…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

Biên bản đã được các bên cùng nhất trí thông qua và được lập thành 05 bản, 

bên giao giữ 02 bản, bên nhận giữ 02 bản, bên chứng kiến giữ 01 bản. 

  

ĐẠI DIỆN BÊN GIAO 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

 

 

 

 

  

ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

  

ĐẠI DIỆN CƠ QUAN QUẢN LÝ 

CHUYÊN NGÀNH BẢO QUẢN 

TÀI SẢN TRONG THỜI GIAN 

CHỜ XỬ LÝ(5) 

(Ký tên, đóng dấu) 

ĐẠI DIỆN CƠ QUAN QUẢN LÝ 

TÀI SẢN CÔNG 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

 

(1) Năm tiến hành bàn giao. 
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(2) Chữ viết tắt tên cơ quan bàn giao tài sản. 

(3) Quyết định phê duyệt phương án xử lý tài sản của cơ quan, người có thẩm quyền. 

(4) Đối với tài sản là vật chứng vụ án, tài sản của người bị kết án bị tịch thu thì đại 

diện bên giao phải có sự tham gia của thủ trưởng cơ quan thi hành án hoặc người 

được thủ trưởng cơ quan thi hành án ủy quyền, kế toán, thủ kho. 

(5) Đối với tài sản chuyển giao cho cơ quan quản lý chuyên ngành thì đại diện bên 

nhận là cơ quan quản lý chuyên ngành được giao tài sản để quản lý, xử lý tài sản. 

(6) Chỉ kê trong trường hợp tài sản chuyên giao cho cơ quan quản lý chuyên ngành. 

(7) Đối với từng loại hồ sơ, giấy tờ phải ghi rõ bản chính hay bản sao. 
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                                                                                                          Mẫu số 03 

CƠ QUAN CẤP TRÊN 

ĐƠN VỊ………. 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

                Số: ………/PXK     …….., ngày …   tháng …  năm ……… 

 

PHIẾU XUẤT KHO TANG VẬT,  

PHƯƠNG TIỆN VI PHẠM HÀNH CHÍNH 

(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-QLTT ngày    tháng 11 năm 2025  

của Chi cục QLTT tỉnh Gia Lai) 

 

Thời gian: …… giờ …… phút, ngày …… tháng …… năm …… 

Địa điểm kho: ……………………………………………………………………… 

Người nhận:……………………………..Chức vụ………………………………… 

Đơn vị:……………………………………………………………………………… 

Người xuất kho:………………………… Chức vụ: ……………………………… 

Căn cứ Quyết định số ………… ngày ………… của ……………………………… 

 

STT Tên tang vật, phương 

tiện 

ĐVT Số 

lượng 

Lý do xuất 

kho 

Ghi chú 

1      

2      

3      

 

Người nhận 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

Thủ kho 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

Xác nhận thủ trưởng đơn vị 

(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 
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                                                                                                          Mẫu số 04 

CƠ QUAN CẤP TRÊN 

ĐƠN VỊ………. 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

              Số: ………/PNK   ……., ngày… tháng …..  năm ………. 

 

PHIẾU NHẬP KHO TANG VẬT,  

PHƯƠNG TIỆN VI PHẠM HÀNH CHÍNH 

(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-QLTT ngày    tháng 11 năm 2025  

của Chi cục QLTT tỉnh Gia Lai) 

 

Thời gian: …… giờ …… phút, ngày …… tháng …… năm ………………. 

Địa điểm kho: ……………………………………………………………… 

Người nhập kho:………………………… Chức vụ: ………………………. 

Đơn vị:……………………………………………………………………… 

Căn cứ Quyết định số ………… ngày …………………………………….. 

 

STT Tên tang vật,  

phương tiện VPHC 

ĐVT Số 

lượng 

Lý do  

nhập kho 

Ghi chú 

1      

2      

3      

 

Người nhập 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

Thủ kho 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

Xác nhận thủ trưởng đơn vị 

(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 
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Mẫu số 05 

  

CƠ QUAN CẤP TRÊN 

ĐƠN VỊ………. 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

SỔ THEO DÕI TANG VẬT, PHƯƠNG TIỆN  

VI PHẠM HÀNH CHÍNH BỊ TẠM GIỮ, TỊCH THU 

 

(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-QLTT ngày    tháng 11 năm 2025  

của Chi cục QLTT tỉnh Gia Lai) 

 

            

STT Ngày, 

giờ 

tiếp 

nhận  

Người 

giao/đơn 

vị giao 

Người  

nhận 

Tên 

tang 

vật, 

phương 

tiện 

Số 

lượng/khối 

lượng 

Đặc điểm, 

hiện trạng  

tang vật, 

phương 

tiện 

Số 

quyết 

định 

tạm 

giữ, 

tịch 

thu 

Hình  

thức  

xử lý  

Ngày, 

giờ 

xuất 

kho 

Người 

nhận 

xử lý 

Ghi 

chú 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) 

1                       

2                       

3                       
            

Giải thích các cột chính: 

(2) Ngày, giờ tiếp nhận: Thời điểm cơ quan nhận tang vật, nhập kho 

(3) Người giao/đơn vị giao: Công chức lập biên bản, đơn vị chuyển giao 

(4) Người nhận: Công chức được phân công quản lý, thủ kho 

(5) Tên tang vật, phương tiện: Ghi rõ loại hàng hóa, phương tiện,… 

(6) Số lượng/khối lượng: Đơn vị tính tùy theo các loại tài sản 

(7) Đặc điểm, tình trạng: Mới, đã qua sử dụng, hỏng, niêm phong... 

(8) Số QĐ tạm giữ, tịch thu: Số quyết định xử phạt, tạm giữ, tịch thu  

(9) Hình thức xử lý: Tịch thu, trả lại, tiêu hủy, bán, chuyển cho cơ quan khác,… 

(10) Ngày, giờ xuất kho: Ghi rõ thời điểm kết thúc quản lý tang vật. 

(11) Người nhận xử lý: Cơ quan, cá nhân nhận bàn giao để xử lý.    

(12) Ghi chú: Các thông tin khác (ví dụ: biên bản tiêu hủy, biên bản tạm giữ).  
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